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사용자 계좌 관리 

사용자 관리 페이지 
User Management(사용자 관리) 페이지는 해당 단체에서 Site Administrators(사이트 

관리자) 또는 Bureau Chiefs(COBs, 부서장)으로 지정된 사용자들만 몇 가지 기본적인 

사용자 관리 작업을 수행할 수 있도록 허용합니다. 

이 페이지를 열려면, 네비게이션 바에서 Manage(관리)를 클릭합니다. 그리고, Manage 

Users(사용자 관리)를 클릭합니다. 

 

사용자 검색 
표시되는 사용자의 수를 감소하려면, 결과를 한정하기 위해 Advanced Search(고급 검색) 
필터를 사용합니다. 하나 또는 이상의 상자에 정보를 명기하고, Search(검색)을 클릭합니다. 

부분적 인 단어 입력을 사용해서 검색하려면, 첫 몇 가지 문자 또는 숫자를 입력하고, 

와일드카드(*) 부호를 사용합니다(예: Whi*, ckent*, pols*) 

검색 결과는 반드시 명기된 조건 모두를 충족해야 합니다. 다음 예는 

WebSiteUser(웹사이트사용자) 역할로 최고 1 주일 이전에 생성된 모든 inactive(불활성) 

사용자에 대한 검색을 보입니다. 

 

클릭… 기능… 

Page(페이지) 메뉴 

또는  

사용자 계좌 기록을 훑어 봅니다. 

Clear(제거) Advanced Search(고급 검색) 필터를 기본 값으로 재설정합니다.  

 사용자 계좌 기록의 목록을 새롭게 합니다. 

,  Advanced Search(고급 검색) 필터를 숨기거나 보입니다 
 

 

 

 

AP Exchange 
사용자 관리 



© 2009 The Associated Press. 모든 판권 보유. AP 고객 보조 연락처: 

P/N: APXUM_KOR, 릴리스 9.2 apcustomersupport@ap.org / 1-877-836-9477 

 

사용자 계좌 관리(계속) 

사용자 생성 

새로운 사용자를 생성하려면, User Management (사용자 관리) 페이지의 하단에 있는 

Create User(사용자 생성)을 클릭합니다. 원하는 경우, 이 섹션을 숨기거나 보이기 위해 섹션 

표제에 있는 각  및  아이콘을 사용할 수 있습니다. 

 

새로운 사용자의 계좌, 연락처 및 우편 정보를 명기합니다(필수 상자는 분홍색으로 

하이라이트 됩니다).  그리고, Create User(사용자 생성)를 클릭합니다. 

사용자 편집 

사용자를 편집하려면, User Management(사용자 관리) 페이지에 있는 사용자의 이름 옆에 

위치한  아이콘을 클릭합니다. 원하는 경우, 이 섹션을 숨기거나 보이기 위해 섹션 

표제에 있는 각  및  아이콘을 사용할 수 있습니다. 

 

작업… 방법… 

암호 변경 Change password(암호 변경)을 클릭합니다. 상자 두 개 모두에 새로운 

암호를 입력합니다. 그리고, Update User(사용자 업데이트)를 

클릭합니다. 

 
이 작업을 취소하려면 Do not change password(암호 변경하지 

마십시오)를 클릭합니다. 

모든 기타 

정보 

업데이트 

Contact Info(연락처 정보) , Address Info(주소 정보)  및 Role Info 
(역할 정보) 부분에 정보에 필요한 모든 변경을 적용합니다.  그리고, 

Update User(사용자 업데이트)를 클릭합니다. 

계좌 

비활성화 

Click Inactivate User(사용자 불활성)를 클릭합니다. 이 버튼은 

Active(활성화된) 사용자만 보입니다. 

계좌 활성화 Activate User(사용자 활성)을 클릭합니다. 이 버튼은 

Inactive(불활성화된) 사용자만 보입니다. 
  

 

 

사용자 관리, 계속 


